	“ЭЛГЭН” ХХК
	



Ажилд орсон огноо:
АЖИЛТНЫ АНКЕТ

Таны сонирхож буй албан тушаал …………………………….............
1. Эцэг /эх/-н нэр: ……………………….. Өөрийн нэр:………...............…………………..

2. Төрсөн ..…..он….сар….өдөр
Хүйс:  эр
эм

3. Төрсөн аймаг, хот: ……………………… Үндэс угсаа: ………............………………..

4. Регистрийн дугаар: …………………….. Иргэний үнэмлэхний дугаар: ……....……

5. Гэрийн хаяг:………………………………………………………………………………………..

6. Утас:/гар/………………………../гэр/………………………Email:……………..……………..
7. Таны авахыг хүсч буй цалингийн хэмжээ: ………………………………………………………...
8. Таны эзэмшсэн мэргэжил, боловсрол/Ерөнхий боловсролын сургуулийг оруулан бичнэ/
	Сургуулийн төрөл
	Сургуулийн нэр
	Элссэн он
	Төгссөн он
	Эзэмшсэн мэргэжил, боловсролын зэрэг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Гэр бүлийн байдал /Зөвхөн хамтдаа амьдарч байгаа ам бүл/

	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Нас
	Хаана,  ямар байгууллагад ажилладаг
	Албан тушаал
	Утас

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10. Ураг төрлийн байдал /Таны нөхөр/эхнэр/-н эцэг, эх, ах дүү, өрх тусгаарласан, хүүхдээ бичнэ/
	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Нас
	Хаана, ямар байгууллагад ажилладаг
	Албан тушаал

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр хамрагдаж байсан сургалтууд
	Хаана ямар байгууллагад сургууль дамжаа
	Суралцсан хугацаа
	Ямар чиглэлээр
	Үнэмлэх сертфикат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Хэлний мэдлэг
	Хэл
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ойлгох
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


13. Комьютер дээр ажиллах чадвар /+ гэж тэмдэглэнэ үү/
	Хэрэглээний программын нэр
	Ажиллах чадвар

	
	Онц
	Сайн
	Дунд
	Муу

	Microsoft Word
	
	
	
	

	Microsoft Excel 
	
	
	
	

	Microsoft Powerpoint
	
	
	
	

	Бусад
	
	
	
	


14. Ажилласан байдал
	Ажилд орсон он
	Ажлаас гарсан он
	Байгууллага
	Албан тушаал
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Ур чадвар
	Ур чадварын чиглэл
	Ур чадварын түвшин /+ гэж тэмдэглэнэүү /

	
	Сайн
	Дунд
	Муу

	Мэргэжлийн
	
	
	

	Ажил гүйцэтгэх
	
	
	

	Асуудал боловсруулах
	
	
	

	Санал бодлоо бичгээр илэрхийлэх
	
	
	

	Санал бодлоо амаар илэрхийлэх
	
	
	

	Хүнтэй  ярилцах
	
	
	

	Оновчтой шийдвэр гаргах
	
	
	

	Удирдан зохион байгуулах
	
	
	

	Өөрчлөлт шинэчлэл хийх
	
	
	

	Бүтээлч санаа дэвшүүлэх
	
	
	

	Бие дааж ажиллах
	
	
	

	Хамтран ажиллах
	
	
	

	Хариуцлага хүлээх
	
	
	

	Нэрлэснээс бусад ур чадвар 3-ыг нэрлэнэ үү
	
	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	4
	
	
	


16. Гавъяа, шагналын талаар /Улсын алдар,  цол, одон медаль, байгууллага салбарын шагнал/
	Шагнагдсан он
	Ямар шагналаар шагнагдсан

	
	

	
	

	
	

	
	


17. Та өөрийн давуу ба сул талыг нэрлэнэ үү
	Таны давуу тал
	Таны сул тал

	
	

	
	

	
	


18. Таныг сайн мэдэх гурван хүний мэдээлэл

	Нэр
	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Таны хэн болох
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


19. Танд ямар нэгэн өвчний зовиур бий юу

Үгүй …… Тийм бол ……………………………………………………………………………………………………

20. Таны хобби,  чөлөөт цаг, авъяас чадварын талаар нэмэлт мэдээлэл өгнө үү.
…………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………….

21. Хувийн зарим мэдээлэл


Нүдний хараа


Биеийн өндөр …….......см, биеийн жин...…...…кг, Цусны бүлэг …......…
22. Биеийн хэмжээ
/Хэрэв ажилд орсон тохиолдолд ажилчдад хувцас томилж өгнө/

Өмдний размер……................., Цамцны размер ……................... Гутал размер....................................
Баярлалаа. Танд амжилт хүсье.

Бүрдүүлэх материал.

1. Иргэний үнэмлэхний хуулбар
2. Бололвсролын үнэмлэхний хуулбар
3. Цагдаагийн байгууллагын тодорхойлолт
4. НДД-ийн хуулбар
5. Өмнө нь ажиллаж байсан ажлын газрын тодорхойлолт
6. 3 % цээж зураг
7. Эрүүл мэндийн хуудас \уурхайд болон хээрийн ангид ажиллах ажилтануудад хамаарна\
Жич: 

· Компанид өргөдлийн хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэг хариуцлага хүлээхгүй.
· Анкетанд хавсрагасан материалыг буцаан олгохгүй.

· Анкет бөглөхдөө товч тодорхой гаргацтай бичиж үг товчлохгүй байх. 

Худал мэдээлэл өгч эсвэл нуун дарагдуулж ажилд орсноор ажлаас халагдана гэдгийг хүлээн зөвшөөрч байгаа бөгөөд гомдол гаргахгүй байх болно.
Анкет бөглөсөн  …......он …....сар …....өдөр

Гарын үсэг: …..…..…..…..…..…..…..
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